
新版單位開課平台
請務必於開課日起算2個月內，完成所有資料上傳，

包含課程大綱、上課名單、講義、評量結果等，申請講
師費者亦比照上述時限辦理。

依據2023年第四季員工教育訓練小組決議：已鎖檔區間，不得再補開課、
補匯名單，請各開課負責人留意。

2024.01.19修訂



1

2



1.N職級不可複選
2.參與職類可複選

有申請積分課程可
在此標註

填寫完成並送出



教育訓練類別
審查者查詢





如何上傳
講義與滿意度



1.在查詢日期中尋找課程
2.按修改
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在此上傳講義與滿意度
完成後按【修改】

修改成功會顯示



如何上傳
人員名單



由此
進入
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可依次輸入學員員編，或是統整至excel模板大批匯入


